OBEC Liptovska Stiavnica

INTERNA SMERNICA &. 1/2020
o vnitornom systém vybavovania podnetov suvisiacich
s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti

Obec Liptovska Stiavnica zastiipena starostom obce, ako $tatutirnym
organom v silade s § 10 ods. 8 zdkona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatelov protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni

vydava

Internu smernicu ¢. 1/2020, ktorou sa uréuji podrobnosti o podavani oznameni v zmysle
zikona &. 54/2019 Z. z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

1) Tento vnutorny predpis upravuje postup pri:
a) podavani oznameni,
b) preverovani oznameni,
¢) zachovavani ml¢anlivosti,
d) evidovani oznameni a
e) s oboznamovanim oznamovatela,

oznameni podanych podl'a zakona ¢. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (d'alej len ,.zakon™).

Clinok 2
Zaviznost’ vnutorného predpisu

1) Tato vnitorna smernica je v zmysle zdkona zavézna a vztahuje sa na vietkych
zamestnancov obce Liptovska Stiavnica /d’alej len ,,obec*/.

Clanok 3
Podavanie oznameni

1 Oznamenie v zmysle zdkona je mozné podat™:

a) pisomne prostrednictvom posty zodpovednej osobe, na adresu Obec Liptovska
Stiavnica, Hlavna 39/53, 034 01 Liptovska Stiavnica, alebo do podatel'ne obecného
uradu, ktora je povinna doru¢eny podnet bezodkladne postipit’ zodpovednej osobe,
pri¢om na obalke je potrebné uviest ,,URCENE PRE ZODPOVEDNU OSOBU -
NEOTVARAT*,
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)
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1)

b) elektronicky na e-mailovi adresu hlavnykontrolor@liptovskastiavnica.sk, (pravo
prehliadat, vytvérat, zaznamenavat', uchovavat’ a spracovavat’ dokumenty a pod. ma
vyluéne zodpovedna osoba - hlavny kontrolor),

E-mailova adresa uvedend v pism. b) bodu 1 tohto ¢lanku je pristupna 24 hodin denne.

Pisomnost’ oznadenti ako ,,URCENE PRE ZODPOVEDNU OSOBU — NEOTVARAT*
podatel'ia/registratira neotvéra, oznaci ju len podacou peciatkou s vyznacenim datumu
prijatia a bezodkladne ju doruci zodpovednej osobe — hlavnému kontrolorovi.

Clinok 4
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby
pri preverovani oznameni

Pri presetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na oznacenie.

Zodpovedna osoba je pri preverovani oznamenia opravnend Ziadat’ od osoby, proti ktorej
smeruje, vietky relevantné a na vec sa vztahujuce informacie a dokumenty, a to osobne
telefonicky, pisomne alebo mailom.

Osoba od ktorej zodpovednd osoba poZaduje informacie s odvolanim, ,Ze Ziada
informéacie v suvislosti s preverovanim skuto¢nosti z ozndmenia podl'a zak.54/2019 Z.z.“
je povinna poskytnut’ pisomné dokumenty a ostatné informéacie podla poziadavky
zodpovednej osoby.

V pripade potreby doplnenia podania, alebo spresnenia Gdajov uvedenych v oznameni
zodpovedna osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatel'a na jeho doplnenie alebo
spresnenie, s uréenim lehoty na doplnenie.

Zodpovedna osoba je opravnend v zdujme dodrZania zdkonnej povinnosti pri realizacii
pravneho tkonu, alebo vydania rozhodnutia vo¢i zamestnancovi v pracovnopravnom
vzt'ahu, vyzvat’ zamestnanca spracuvajuceho pracovnopravnu agendu, aby jej poskytol
informacie o vietkych zamyslanych pracovnopravnych ukonoch v ¢asovom obdobi
ur¢enom zodpovednou osobou.

Clanok 5
Povinnosti savisiace so zachovavanim mlc¢anlivosti

Zodpovedna osoba a vSetky osoby, ktoré¢ zodpovednd osoba oslovi v stvislosti
s preSetrovanim oznamenia su povinné zachovavat’ ml¢anlivost’ v zmysle zakona.
Povinnost’ ml¢anlivosti trva aj po zéniku funkcie zodpovednej osoby alebo po skonceni
jej pracovného pomeru.

Povinnost’ ml¢anlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie uloh v ramci
poskytovania sucinnosti Policii SR, Prokurature SR a suidom.

Clanok 6
Evidovanie oznameni

Zodpovedna osoba vedie samostatni centralnu evidenciu oznameni elektronicky
v Strukture v zmysle zédkona:
a) datum doru¢enia oznamenia
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V Liptovskej Stiavnici 12.10.2020

b) meno, priezvisko, adresa pobytu osoby, ktora podala oznamenie, ak ide o anonymné
oznamenie uvedie sa poznamka, ze ide o anonymné oznamenie

¢) predmet oznamenia

d)vysledok preverenia oznamenia

e) datum ukonéenia preverenia oznamenia

Prijaté oznamenie sa opatri podacou peciatkou s vyznaCenim datumu prijatia.

Ak je oznamenie podané v obalke, aj obalka je sucast'ou spisu po celu dobu jeho
evidencie.

Ak ide 0 oznamenie podané na e-mailovu adresu, zodpovedna osoba tento podnet opatri
podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatia podnetu.

Evidencia oznameni sa vedie po dobu 3 rokov nasledujtcich po roku doruéenia
oznamenia. Evidencia oznameni nepodlieha rezimu Registraturneho poriadku.

Clanok 7
Oboznamovanie oznamovatel’a s vysledkom preverenia jeho oznimenia

O vysledku preverenia ozndmenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom
zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza podavatel’ oznamenia, a zaroveri sa vyjadri ku kazdej
skuto¢nosti, a to z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nosti a z hl'adiska
postdenia ich pravnej relevancie vo vzt'ahu k moZnému naplneniu prvku protipravnosti.
Zodpovedna osoba je povinna oznamit’ osobe, ktora podala oznamenie, vysledok jeho
preverenia do 10 dni od datumu skonenia preverenia oznamenia

Clanok 8
Spracuvanie osobnych tidajov

Osobné udaje oznamovatel'a uvedené v oznameni je moZné pouzit’ a vyuZivat’ len pre
ucely postupov podl'a stivisiaceho zédkona a tejto vnuitornej smernice.

Pre nakladanie, spracuvanie, vyuZivanie, likvidaciu osobnych udajov plati zakon ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni.
Cléanok 9
Zaverecné a zruSujuce ustanovenia
Tato Interna smemica nadobtida u¢innost’ diiom 14.10.2020.

Nadobudnutim t¢innosti tejto Internej smernice sa rusi u¢innost’ Internej smernice €.
1/2015 o vnutornom systéme vybavovania podnetov stvisiacich s oznamovanim

protispoloéenskej ¢innosti.

Dusan Lauko
starosta obce







